POSTUPAK IZBORA, IZRADE I ODBRANA TEME DIPLOMSKOG/ZAVRŠNOG RADA

Da bi postupak izrade i odbrane završnog/diplomskog rada na kraju trogodišnjeg ili četvorogodišnjeg studija bio razumljiv svim potencijalnim diplomcima, dajemo kraća uputstva za studente, a u skladu sa Zakonom o visokom obrazovanju i  Pravilnikom o izradi i odbrani završnog/diplomskog rada.
1. Student može da bira  temu za izradu rada kada su mu preostala dva ispita, bodovi kojih sa bodovima završnog/diplomski (12 ECTS), iznose 30 ECTS bodova.
2. Senat Visoke škole na početku akademske godine usvaja teme za završni/diplomski rad, koje predlažu predmetni profesori. Spiskove usvojenih tema dostavljaju Studentskoj službi.
3. Studentska služba stavlja na uvid spisakove tema, i student bira temu. Kad izabere temu, student popunjava prijavu teme i obraća se predmetnom profesoru, koji će mu u toku izrade biti mentor.
4. Obaveza mentora je da prati rad studenta i pruža mu svaku potrebnu pomoć, usmjerava ga i predlaže literaturu koju može koristiti pri izradi rada. Student sa mentorom kontaktira lično i putem maila, šalje  rad profesoru na provjeru i dobija dodatne sugestije ukoliko ih ima. Mentor daje uputstva ne samo u vezi sa sadržajem teme već i sa tehnikom izrade, kako bi forma završnog/diplomskog odgovarala standardima izrade ovakvih radova.
5. Rad, za kojeg mentor bude saglasan da ide u proceduru odbrane, student šalje direktoru Visoke škole na provjeru vjerodostojnosti tj. da nema prepisivanja (plagijat) izvan neophodnih citata.
6. Ako je rad zadovoljio i ovaj kriterij, student ga štampa u tri primjerka, tvrdog poveza. Izgled i formu korica i naslovne strane rada student dobija u Studentskoj službi. Uz štampane radove, dostavlja se i jedan primjerak rada u elektronskoj formi, na CD-u. 
7. Student predaje radove i CD u Studentskou službu, uz uplatnicu kojom potvrđuje uplatu troškova za odbranu rada i popunjava prijavu odbrane rada.
8. Nakon što kompletira dokumentaciju, provjeri sve ispitne prijave, matičnu knjigu i izvršenje svih finansijskih obaveza studenta prema Visokoj školi, Studentska služba blagovremeno obavještava kandidata o terminu za odbranu rada.
9. Odbrana radova vrši se svakog mjeseca. Student koji je ispunio uslove brani rad u prvom terminu koji sledi, nakon što direktor Visoke škole provede proceduru imenovanja ispitne komisije.
 
